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國立東華大學學生轉系所申請系統操作手冊(線上審核)-學生端 

一、請至東華大學首頁/行政單位/教務處/教務資訊系統/註冊/其他/學生轉系所申請

系統中點選「學生轉系所申請系統」，點選「學生」選項進入 

 
二、申請期間為 112/12/11—113/1/8，轉系所作業為線上申請及線上審核 

三、請以 E-MAIL帳號密碼登入系統 
(一)請先詳讀登入畫面右下方的操作手冊後才登入系統 

(二)請以 Chrome電腦版登錄為主，請勿以手機操做系統(因後續須產生 pdf檔案) 

(三)依學生轉系所申請辦法第 6條規定：學生轉系、所以一次為原則 

  
四、轉系所線上審核流程： 

(一)原屬系所班導、主任、院長審查→第一志願系所主任、院長審核 

不看成績者：112/12/11-113/1/31(僅生科、物理、歷史、臺灣、族文系、英美系) 
需看成績者：113/1/19-1/26 

(二)第一志願系所審核不同意，系統自動轉送第二志願系所主任、院長審核

(113/1/29-1/31) 

(三)教務處註冊組彙整審核結果後依行政程序簽辦，預計 113/2/6前公告結果 

只需要填

E-MAIL帳

號@前的

英文 

 
點此就可看到詳

細的操作手冊 
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五、轉系所分為「平轉」和「降轉」2大類，申請步驟如下： 

 
五-1、請點選擬轉系所的年級相對應的學年度(下拉式選單) 

 
五-2、點選擬轉系所的學院並按左邊的「>」展開該學院項下的所有系所 

   
五-3、點選擬轉系所左邊的「v」展開該系所的所有學制後，點選所需要的學制別 

(僅能點選學生所屬學制別，若學士班學生點選碩士班時，系統將不予受理) 
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五-4、點選畫面最下面的「選取轉系第一志願」(若設定錯誤請點選「清除轉系

第一志願」) 

 
五-5、若有申請第二志願系所者，則重新操作五-1到五-3後，再點選畫面最下

面的「選取轉系第二志願」(若設定錯誤請點選「清除轉系第二志願」) 

五-6、再點選最下面的「建立轉系暫存申請單」 

 
五-7、點選系統下方「預覽轉系暫存申請單」後，請注意以下幾點後，最後點選

「送出轉系確認申請單」完成線上申請 
(1) 請檢查申請單 PDF 檔資料是否正確，若資料不正確請點選「刪除轉系暫存申請單」，再重新操作五

-1 到五-6 

(2) 請務必附上第一志願或第二志願系所要求的備審資料 PDF 檔(一個檔案上限為 2M) 

(3) 最後點選「送出轉系確認申請單」即完成線上申請，一經送出後將不能再刪除(線上審核，無需印

出紙本申請單) 

(4) 線上申請完成後，請同學於轉系所申請結束前務必主動找所屬系所的班級導師會談；系統也會同步

以郵件通知班級導師與學生進行輔導會談(碩士在職專班未設有班導，請忽略)。 
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六、若日後要想查詢轉系所線上審理流程，請在申請期限內點選本系統最上方的「檢

核轉系申請流程」，即可查詢該申請案已送到哪一位審核人員及審查結果。 

 

 
七、若受理轉系的系所需查看學生成績科目時，可自行在系統中查詢(即學生無須再提

供紙本歷年成績單)，另配合 112-1 教師上網登錄成績於 113/1/18 結束，教務處

註冊組預計 113/1/19下班前會公告可網路查詢成績，開啟轉系所線上審核作業流

程。最後教務處註冊組彙整所有轉系所審查結果後，預計於 113/2/6 前公告同意

轉系所名單於教務處網頁中。 

八、若對本系統有疑問，歡迎電洽教務處註冊組詢問(校內電話：03-8906112-6117) 。       

--以下空白-- 


