
 

※畫面說明（未登入） 

 

 
 
 
［說明］：在尚未登入前，可直接於畫面中查看目前各個場地的借用情形； 

     可選擇單一場地，及選定日期後，按［查詢］按鈕，查詢借用情形。 

     可按「日期查詢快鍵」，往前、後後一個月、週、日等。 

     如要借用場地，請先［登入］。 

 
 
 
 
 
 
 

公告區塊 

場地借用狀況 



 

※查詢方式說明： 
 

 

 

 
 
 
 

選擇場地 

選擇日期 

查詢 

 日期 

 

時段 

 

 空白欄：未借出 

期 

 有資料：已借出 

期 

捲軸（上下拉動） 



 

※畫面說明（登入）：如需借用場地，請先登入 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

登入 



 

※登入後畫面：申請單列表 

 
 
※新增借用申請單： 

  １‧按下［新增申請］按鈕。 

  ２‧選擇［場地］及［日期］，按［查詢］。 

 

分頁瀏覽（每頁５筆）

測 

新增申請單 

［內容］查看或修改申請單 

［列印］申請單 



 

※申請借用場地：１、２、３。 

 

 
 

特別說明：［申請時段］按鈕 

１．預設申請時段的按鈕為２個小時，如  代表可申請上午８點到１０點。 

  按下［按鈕］後，填寫入借用單後，    可再改為申請借用１小時。 
 

 
 

２．部份按鈕時段為１小時，如  ，因前後時段已被借用，或是在可借時段的 

  最後一個小時；按下［按鈕］後，填寫入借用單後，則不能修改。 

 

 
 

選擇時段（預設為２小時） 

確定 

 

 



 

※修改申請單： 

按下［借用申請單：列表］中，申請單的［內容］按鈕。 

 

 
可進行［ ］、［ ］、［ ］、［ ］、［ ］…等功能，

修改完畢按［確定］。 

 

申請單［內容］ 

刪
除 

修
改
借
用
時
段 

修
改
借
用
原
因 

修改完畢按［確定］ 

 


